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Manual do SEB | Orientacoes para cadastro de gestores

Apenas o responsavel pela instituicao de ensino
podera cadastrar gestores no Sistema Educacional
Brasileiro (SEB).

Perfis habilitados

Educacao basica: gestor de escola cadastrado

“ ” “ IR/ Sistema
como “executor” ou “superusudrio” no { Seb Setema |
Educacenso. Brasileiro
Educac¢ao superior: procurador institucional
cadastrado no e-Mec.
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Manual do SEB | Pré-cadastro do gestor de escola ou procurador institucional

1. Acesse o sistema pelo endereco seb.inep.gov.br.
2. Selecione a opcao “Pré-cadastro de gestor”.
3. Informe o seu CPF.

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO

4. Confira sua caixa de e-mail. Enviaremos uma inEr Legilagio. Manus! B Divides?
mensagem com instrugcoes para acesso ao sistema. i Seb gitoma
Brasileiro
SEB
O sistema verificard se o usuario é o responsavel por PP ST | ogin
uma ou mais instituicbes de ensino. Para o ensino ' e
. s .. . s | Esqueci a senha

superior, sera verificado se o CPF informado esta Ak e W q
cadastrado no sistema e-MEC como procurador s s s 8 s bk, crolgs

superior. A emissdo da ID é feita digitalmente, por meio de
institucional. Para a educagdo bdsica, serd verificado se T el 6 e B SRR e

o CPF informado tem cadastro como “executor” ou

Saiba mais =

“superusudrio” no Educacenso. =

Portaldoinep = 0800616161 « Autoatendimento = f W [ - ]
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Manual do SEB | Cadastro de usuario auxiliar

Apds autenticagdo no sistema, os procuradores
institucionais e gestores de escolas poderéo cadastrar
usuarios auxiliares para atuar no SEB. O usudrio auxiliar,
assim como o responsavel pela instituicdo, poderad
cadastrar outros auxiliares e estudantes da instituicéo.

ACESSO A INFORMACAD PARTICIFE LEQISLATAD

Pigina Inicial * preCadastro ? Pré - Cadastro

Pré - Cadastro

1. Informe o CPF do usuario auxiliar.

2. Informe o e-mail do usudrio auxiliar.
3. Confirme o e-mail do usudrio auxiliar.
4. Cligue em “Cadastrar”.

0 Pré-Cadastro € destinado apenas a Procuradores Institucionais (cadastrados no sistema
EMEC) e a Gestores Escolares (cadastrados no sistema Educacenso). Ao realizar o Pre-Cadastro,
vocé recebera as instrugdes para se autenticar no Sistema Educacional Brasileiro (SEB)

O sistema ndo permite o cadastro de enderecos de
e-mail iguais para usudrios diferentes. Um endereco de
e-mail podera ser associado a somente um usudrio.
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Manual do SEB | Login

1. Acesse o sistema pelo endereco seb.inep.gov.br.
2. Clique em “Login”.

3. Informe o seu CPF.

4. Informe o seu e-mail.

5. Clique em “Acesso”.

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD

SISTEMA DE AUTENTICACAO

Acesso

CPF (somente nameros)
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Manual do SEB | Orientacoes para cadastro de estudantes

Apenas o gestor do SEB e os auxiliares por ele
cadastrados poderao cadastrar estudantes no
sistema.

E obrigacdo do gestor informar caso o vinculo do
aluno com a instituicao se encerre.

Perfis habilitados I‘ Seb Eﬂ?ﬁi?o?onal
Brasileiro

Educacao basica: gestor de escola cadastrado
como “executor” ou “superusuario” no Educacenso
e indicado pela instituicao como gestor do SEB.

Educac¢ao superior: procurador institucional
cadastrado no e-Mec e indicado pela instituicao
como gestor do SEB.
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Manual do SEB | Cadastro de estudante da educacao basica

1. Acesse o sistema pelo endereco seb.inep.gov.br.
2. Faca login.
3. No menu esquerdo, em “Estudante”, selecione a

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO

Opgéo ”Cadastrar Estuda nte”_ ner Legislagio Manual SEB  Dilvidas?
4. Preencha os campos solicitados: Sistema
CPF ‘ Se Educ_fac_:ional
° X rasileiro
e Nome social (caso necessario). SEB
* Indicagdo se o estudante é emancipado, para maiores de 16 anos Por que entrar? '“f'" -
e menores de 18 (ndo obrigatério). Chedeslis
® ResponSéVel |€ga| (|nd|cag50 de pe|0 menos um rESponSéveI para F)s serlvikgos oferecidos a partir do SEB bengfeciarao tantolas |Esquecmsenha
estudante menor de 18 anos ndo emancipado). daidade. [statect] (D Ceniaenl, s, il &
. destinada aos estudantes da educacdo basica, tecnologica e
* Etapa de ensino. e o o e e
5. Adicione o vinculo do estudante com a
instituicao, preenchendo os seguintes campos: sabamais>

e Matricula do estudante.
e Vinculo com a instituicdo.
e Série.
6. Clique em “Adicionar”.

Portaldoinep = 0800616161 « Autoatendimento = f W [ - ]
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Manual do SEB | Cadastro de estudante da educacao superior

1. Acesse o sistema pelo endereco seb.inep.gov.br.
2. Faca login.
3. No menu esquerdo, em “Estudante”, selecione a

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO

Opgéo ”Cadastrar Estuda nte”. iner Legislagio Manual SEB  Dilvidas?
4. Preencha os campos solicitados: { bsmm
e CPF. Se Erasiarg
e Nome social (caso necessario). SEB
* Indicagdo se o estudante é emancipado, para maiores de 16 anos Por que entrar? et
~ . o |Pré—cadastrodeGestor
e menores de 18 (ndo obrigatdrio).
* Responsavel legal (indicacdo de pelo menos um responsavel para 0 senvigos oferecidos & partr do SEB beneficardo tanto as [Epadasaine
estudante menor de 18 anos ndo emancipado). daidade. [statect] (D Ceniaenl, s, il &
.. , destsnadg aos gstijdaptes d‘a er_jucag?ﬁo basica. tecnolég\ca e
5. Adicione o vinculo do estudante com a it & aai, B e T B i
. . o~ . viabilizados por meio do SEB.
Instituicao, preenchendo 0S seguintes campos:
e Cddigo do curso. Saiba mals >

e Matricula do estudante.
e Vinculo com a instituicdo.
* Ano e semestre de ingresso.

6. Clique em “Adicionar”.

Portaldoinep = 0800616161 « Autoatendimento = f W [ - ]
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Manual do SEB | Cadastro em lote de estudante

Além do cadastro individual, o SEB permite que varios estudantes sejam cadastrados em lote no sistema
por meio da submissdo e do processamento de um arquivo no leiaute padrao, em formato texto (TXT) e
compactado (ZIP).

. Acesse o sistema pelo endereco seb.inep.gov.br.

. Faca login.

. No menu esquerdo, em “Estudante”, selecione a opgao “Cadastrar em lote”.
. Preencha os campos solicitados.

Clique em “Novo Envio de Arquivo”.

Clique em “Escolher Arquivo”.

Selecione a opcao “Realizar Envio de Arquivo”.

NOoOUAWNR

A planilha contendo “Codigo da série/etapa de ensino” serd disponibilizada para visualiza¢do no sistema. Antes de
enviar o arquivo, confira se ela estd no leiaute correto.
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Manual do SEB | Leiaute para cadastro em lote de estudante da educacao basica

NU_ANO,CO_ENTIDADENU_GPFNO_SOCIALNU_MATRICULANU_ANO_SERIEIN_EMANCIPADONU_CPF_RESPONSAVELT;TP_PARENTESCOT,NU_CPF_RESPONSAVELZTP_PARENTES

COZNU_CPF _RESPONSAVELSTP_PARENTESCO3

201G 16006780 1T, ADNOOA 3022200222220,
| Nome do Campo |  Tipo(Tamanho) || Descrigéo | Obrigatério |
INU_ANO | Texto(4) /Ano do vinculo estudantil |sim |
[CO_ENTIDADE [Namero(10) |Codigo da instituigao de ensino basico (INEP) |sim |
INU_CPF [Texto(11) |cPF do aluno |sim |
INO_SOCIAL |Texto(150) INome social do aluno IN&o |
INU_MATRICULA |Texto(22) [Nimero da matricula do aluno |sim |
INU_ANO_SERIE INamero(2) |Codigo da série/etapa de ensino |sim |
|IN_EMANC| PADO ”Nl]mero(’l} ”Campo opcional que indica se estudante é emancipado ou ndo ”Néo |
INU_CPF_RESPONSAVEL1 |Texto(11) |Responsave legal 1 do estudante IN&o |
|TP_PARENTESCO1 [Numero(1) 1 - Mae, 2- Pai, 3 - Outros IN&o |
INU_CPF_RESPONSAVEL2 [Texto(11) |[Responsave legal 2 do estudante IN&o |
|TP_PARENTESCO2 [Numero(1) [1- Mae, 2- Pai, 3 - Outros IN&o |
INU_CPF_RESPONSAVEL3 |Texto(11) |Responsave legal 3 do estudante IN&o |
|TP_PARENTESCO3 [Namero(1) [1- Mae, 2- Pai, 3 - Outros IN&o |




Manual do SEB | Codigos necessa

rios para planilhas da educacao basica

NU_ANO_SERIE Série Etapa
1 Creche (0 a 3) anos Educagdo Infantil
2 Pré-escola (4 e 5 anos) Educacgdo Infantil
3 Unificada (0 a 5 anos) Educagdo Infantil
4 12 ano Ensino Fundamental de 9 anos
5 22 ano Ensino Fundamental de 9 anos
6 32ano Ensino Fundamental de 9 anos
7 42 ano Ensino Fundamental de 9 anos
8 52 ano Ensino Fundamental de 9 anos
9 62 ano Ensino Fundamental de 9 anos
10 72 ano Ensino Fundamental de 9 anos
11 82 ano Ensino Fundamental de 9 anos
12 92 ano Ensino Fundamental de 9 anos
13 Multi Ensino Fundamental de 9 anos
14 Corregdo de fluxo Ensino Fundamental de 9 anos
15 12 série Ensino Médio
16 22 série Ensino Médio
17 32 série Ensino Médio
18 N3o seriada Ensino Médio
19 12 série Curso técnico integrado (ensino médio integrado)
20 22 série Curso técnico integrado (ensino médio integrado)
21 32 série Curso técnico integrado (ensino médio integrado)
22 N3o seriada Curso técnico integrado (ensino médio integrado)
23 12 série Ensino médio - normal/magistério
24 22 série Ensino médio - normal/magistério
25 32 série Ensino médio - normal/magistério
26 Concomitante Curso técnico
27 Subsequente Curso técnico
28 Anos iniciais EJA - ensino fundamental
29 Anos finais EJA - ensino fundamental
30 Ensino médio EJA
31 Anos iniciais e anos finais EJA - ensino fundamental
32 Multietapa Educacdo infantil e ensino fundamental de 9 anos
33 EJA integrada a educagdo profissional de nivel médio Curso técnico integrado na modalidade EJA
34 Misto Curso ténico
35 Projovem Urbano EJA - ensino fundamental
36 Nivel médio Curso FIC - integrado na modalidade EJA
37 Concomitante Curso FIC
38 EJA integrada a educacdo profissional de nivel fundamental Curso FIC integrado na modalidade EJA nivel fundamental




Manual do SEB | Leiaute para cadastro em lote de estudante da educacao superior

201907288 T T, B4521 72019 o

NU_ANG,CO_CURSONU_CPENO_SOCIAL NU_MATRICLILANU_ANO_INGRESSONU_SEMESTRE _INGRESSOIN_EMANCIPADONU_CPF_RESPONSAVELT,TP_PARENTESCO1,NU_CPF _RES
PONSAVELZTP_PARENTESCOZNU_CPF_RESPONSAVELS,TP_PARENTESCO3

| Nome do Campo | Tipo (Tamanho) || Descrigéio | Obrigatério |
|NUJ—".NO HNL]mero{ri) ”Ano do vinculo estudantil HSim |
[co_CURSO [Namero(40) [Codigo do curso (EMEC) [sim |
INU_CPF [Texto(11) [CPF do aluno [sim |
INO_SOCIAL |Texto(150) INome social do aluno INao |
INU_MATRICULA |Texto(22) INGmero da matricula do aluno [sim |
INU_ANO_INGRESSO INamero(4) |Ano de ingresso do aluno sim |
|NU_SEMESTRE_INGRESSO HNL]mero(“l) ”Sememre de ingresso do aluno: 1° semestre, 2° semestre HSim |
|IN_EMANCIPADO HNL]mero(“l) ”Campo opcional que indica se estudante é emancipado ou ndo HN'&O |
INU_CPF_RESPONSAVELT |Texto(11) |Responsave1 legal 1 do estudante INao |
|TP_PARENTESCO1 [Namero(1) 1 - Mae, 2- Pai, 3 - Outros INao |
INU_CPF_RESPONSAVEL? [Texto(11) [Responsave legal 2 do estudante INao |
[TP_PARENTESCO2 [Ndmero(1) [1 - Mae, 2- Pai, 3 - Outros INao |
INU_CPF_RESPONSAVEL3 |Texto(11) [Responséve legal 3 do estudante INao |
[TP_PARENTESCO3 [Namero(1) [1 - Mae, 2- Pai, 3 - Outros INao |
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FALE CONOSCO CONTATOS

0800 616161 contato-seb@inep.gov.br
Autoatendimento




