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| -HISTORICO

Por intermédio da Indicacdo n° 02/97, de autoria do Consdheiro Arnado Niskier, foram
propostas a0 Consdho Nacionad de Educacd normas para a smplificacdo  dos registros e do
arquivamento de documentos escolares.

O Presidente do CNE, na Portaria n° 02, de 11 de marco de 1997, designou os Consalheiros
Armado Niskier, Almir de Souza Maa e Myriam Kraslchik para, sob a presdéncia do primeiro,
congtituirem a Comissao Especia que estudaria a Indicacdo mencionada.

Os entendimentos havidos levaram a proposta de Resolucéo anexa.

I -VOTO DO RELATOR
Somos favoréveis a proposta de smplificacdo dos registros e do arquivamento de documentos
escolares no Conselho Naciona de Educacéo, oferecendo, como contribuicgo, parte integrante deste

Voto, 0 Projeto de Resolucdo em anexo.

Bradilia-DF, de setembro de 1997.

Consaheiro Arnaldo Niskier - Rdlator

I11 - DECISAO DO CONSELHO PLENO

O Consdaho Pleno acompanha o Voto do Relator.
Sala das SessOes, setembro de 1997.

Consdheiro Hésio de Albuguerque Cordeiro - Presidente

novembro/L SOV




Projeto de Resolucdo

Ne de de de 1997

Regulamenta o arquivamento de documentos
escolares

O Presidente do Conselho Naciona de Educacéo, no uso de suas atribuicdes e tendo em
vistaa Indicagdo n° 2/97, de 31/1/97, de autoria do Consalheiro Niskier,

RESOLVE:

Art. 1° - O arquivamento de documentos escolares, das ingtituigdes de ensino, observara
as seguintes modalidades:

a) o proprio documento no origind ou em fotocdpia autenticada;

b) em fotograma obtido por microfilmagem;

¢) em disquete ou CD ROM obtido por sistema computadorizado.

Art. 2° - Quando o arquivamento obedecer aainea“a’ do artigo anterior, serd organizado
em duas moddidades:

a) Arquivo Vivo ou de Movimento, para pronta consulta e escrituracéo;

b) Arquivo Morto ou permanente, quando concluida a escrituracdo pela concluséo de
Ccurso, transferéncia, trancamento de matricula ou abandono do curso.

Art. 3* - O arquivamento de fotogramas de microfilmagem, disquete e CD ROM de
sstema computadorizado, pelo reduzido espago que ocupa no Arquivo, condigbes especiais de
armazenamento e facilidade de consulta e reproducéo, serd sempre da modalidade de Arquivo Vivo ou
de Movimento.

Art. 4° - Sob a supervisdo do Diretor, a pessoa responsavel pelo manuseio e reproducéo
dos documentos arquivados serd do Secret&rio da Unidade Escolar, pessoamente ou por pessoa
habilitada, por €l e autorizada.

Parégrafo Unico. O documento reproduzido, de preferéncia em suas cores originais, seréa
autenticado pelo Secretério da Unidade, com o carimbo do érgéo emissor do documento com o nome,
cargo e registro do emitente, com a declaracdo: “Copiade Microfilme” ou “ Copia do Computador”.

Art. 5° - As provas parciais e 0s exames finais seréo registrados em atas, com o0 nome do
aluno, sua assinatura, a data de redlizacdo da prova ou exame, adisciplina, periodo e a avaiacdo em
graus numericos e afabéticos por extenso, com a assinatura do professor, visadas pelo Chefe do
Departamento ou autoridade equivaente, e do Diretor da Unidade, conforme modelo a este apensado,
reunidas as atas em pastas ou encadernadas, por curso, periodo letivo e ano de redizacéo da

avdiagao.
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Art. 6° - O Poder Publico, através do MEC para o Sistema Federal e dos Orgaos
Proprios do Sistema Estadud e Municipa, mediante prévia identificacdo do seu representante, terd
aos arquivos escolares para verificar aregularidade dos registros.

Art. 7° - Os documentos de identificagdo pessod, certificados militares e CPF seréo
registrados pel s seus nimeros, 6rgdo emissor e data de emissao, nos requerimentos de matriculas nas
unidades escolares.

§ 1° - Os documentos a que e refere a alinea “a@’ do art. 1°, serdo transferidos para o
arquivo morto ou permanente por motivo de conclusdo de curso, transferéncia para outra unidade de
ensino, trancamento de matricula ou abandono de curso.

§ 2° - Serafornecida certidéo ou cdpia do documentos arquivado, mediante requerimento
do interessado, pelo Secretario e visado pelo Diretor da Unidade.

Art. 8 - Os livros de ata dos 6rgéos colegiados, textos de estatuto ou regimento,
resolugdes e normas regimentais, “curriculum vitag® dos docentes e demais documentos que possam
ser encadernados ou arquivados em pastas, facilmente identificaveis ndo precisam passar pelo processo
de microfilmagem ou computacdo, desde que possam ser locaizados com facilidade.

Art. 9 - Os papéis diminados em razéo de perda de vaidade do documento,
arquivamento por processo de microfilmagem e por computacao, seréo inutilizados mecanicamente,
alienados ou cedidos a ingtitui¢cao beneficente para fins de reciclagem.

Art. 10 - Cessada a atividade da ingtituicdo de ensino, todos 0s seus arquivos seréo
transferidos para 0 6rgéo publico de supervisio, avaiacdo e acompanhamento das atividades dessa
ingtituicao, sob a responsabilidade do MEC.

Art. 11 - Os fotogramas, disquetes e CD ROM serdo reproduzidos em trés vias, sendo
uma via arquivada no Arquivo Nacional, outra na unidade que processou O arquivamento do
documento origind e aterceira como instrumento de traba ho para consulta, expedicéo de declaracéo
ou certiddo.

Art. 12. Esta Resolucgéo entrara em vigor na data de sua publicacéo
HESIO DE ALBUQUERQUE CORDEIRO
Presidente do Conselho Naciona de Educacéo

(PARECER HOMOLOGADO EM 21/11/97, PUBLICADO NO DOU DE 24/11/97 P. 27372)
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