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Orgao: Ministério da Educacgéo/Gabinete do Ministro

PORTARIA N° 613, DE 18 DE AGOSTO DE 2022

Regulamenta o art. 4° da Portaria MEC n° 360, de 18 de maio de
2022.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 87,
paragrafo unico, incisos | e Il, da Constituicdo, em observancia ao disposto na Lei n°® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, e na Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, em conformidade com o Decreto n°® 10.195,
de 30 de dezembro de 2019, e o Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, e tendo em vista a Portaria
MEC n° 360, de 18 de maio de 2022, resolve:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre os procedimentos gerais para conversao e preservacao dos
documentos do acervo académico digital das Instituicoes de Ensino Superior - IES.

Art. 2° A digitalizacao de documentos deve seguir os padroes tecnicos minimos previstos no
Anexo | ao Decreto n°® 10.278, de 18 de marco de 2020.

Art. 3° O documento digitalizado deve conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo
Il ao Decreto n° 10.278, de 2020.

Paragrafo unico. Os documentos digitalizados que fazem parte do processo de emissao e
registro de diplomas devem conter metadados especificos, a serem detalhados em nota técnica.

Art. 4° O documento digitalizado devera ser assinado digitalmente, com certificacao digital no
padrao da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da
digitalizagao e a integridade do documento e de seus metadados e a fim de se equiparar a documento
fisico para todos os efeitos legais e para a comprovacao de qualquer ato perante pessoa juridica de direito
publico interno.

Art. 5° O processo de digitalizagao podera ser realizado pelo possuidor do documento fisico ou
por terceiros.

Paragrafo unico. Cabe ao possuidor do documento fisico a responsabilidade, perante terceiros,
pela conformidade do processo de digitalizagao.

Art. 6° Apos o processo de digitalizagao, a ser realizado nos termos desta Portaria, o documento
fisico podera ser descartado, ressalvado aqueles que apresentem temporalidade permanente ou contexto
historico.

Art. 7° O armazenamento de documentos digitalizados assegurara:

| - a protecao do documento digitalizado contra a alteracao, a destruicao e, quando cabivel, o
acesso e a reproducao nao autorizados; e

Il - a indexagao de metadados que possibilitem:
a) a localizagao e o gerenciamento do documento digitalizado; e
b) a conferéncia do processo de digitalizacao adotado.

§ 1° As IES pertencentes ao sistema federal de ensino superior deverao possuir Repositorio de
Arquivistico Digital Confiavel - RDC-Arq, de acordo com as normas vigentes do Conselho Nacional de
Arquivos - Conarq.

§ 2° Os RDC-Args das IES deverao possuir copia de seguranca externa a instituicao para fins de
recuperacao de desastres.

§ 3° A contratacao de servico externo de RDC-Arq devera observar clausula que garante ao
MEC acesso ao acervo, em caso de descredenciamento, e prever a manutencao do acervo durante pelo
menos doze meses, em caso de desaparecimento da IES.

Art. 8° Os documentos digitalizados sem valor historico serao preservados de acordo com a
Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim das
Instituicoes Federais de Ensino Superior - IFES, de que trata a Portaria Conarq n° 92, de 23 de setembro de



2011

Art. 9° As IES pertencentes ao sistema federal de ensino superior observarao o disposto na Lei
n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e nas tabelas de temporalidade e destinagcdao de documentos aprovadas
pelas instituicdes arquivisticas publicas, no ambito de suas competéncias, observadas as diretrizes do
Conarq quanto a temporalidade de guarda, a destinagao e a preservacao de documentos.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

VICTOR GODOY VEIGA

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.



